Configuracion de Comunidades y Colecciones
Creacion de una Comunidad

Pre — condiciones:
e Se ingresa al Repositorio con perfil de Administrador para poder realizar la configuracion de

Comunidades y Colecciones.
a) Enel mend seleccionar la opcién Contenido.

b) Del menu desplegado seleccionar la opcién Comunidades/Colecciones (Fig. 1).
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¢) Una vez seleccionada esta opcidon se mostrarad en pantalla del lado izquierdo una seccién donde
podran visualizarse las Comunidades y Colecciones creadas para el Repositorio.

d) Darclic en el botdon Crear una comunidad (Fig. 2).
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e) Elsistema mostrard la pantalla Metadato de la Comunidad (Fig.3).
Nota: Solo el Nombre para la comunidad es un campo obligatorio.
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Fig. 3

f)  Nombre*: Se ingresard el nombre de la comunidad (Fig. 4)
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Fig. 4
g) Darclic en el botdn Crear.
h) Elsistema muestra la coleccidn creada en la pantalla de la comunidad para su configuracién (Fig. 5).
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Editar Comunidades

a) Enla siguiente pantalla se debe pulsar el botdn editar (Fig.6).
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b) Elsistema muestra la pantalla de edicion de la Comunidad/Coleccién (Fig.7).
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c) Paraguardar los cambios dar clic en el botdn Actualizar.



Eliminar Comunidades

Para eliminar una comunidad se debe repetir el proceso “Editar Comunidades”.

a) Darclic en el botén Eliminar esta comunidad (Fig. 8).
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b) El sistema notifica para confirmar la eliminacién de la comunidad.
a) Sise desea Eliminar dar clic en el botdn Eliminar (Fig. 9).
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b) De no desear eliminar dar clic en el botén Cancelar el sistema retorna a la pantalla de la
Comunidad.

Colecciones
Crear Coleccion
a) Darclic sobre la comunidad de la cual se desea crear la coleccidn.

Nota: Dentro de las comunidades puede haber “N” nimero de colecciones.

b) Dar clic en el botén Crear una coleccion.
c) Elsistema muestra la pantalla Describa la coleccion.



Nota: En esta pantalla se definen los flujos de trabajo que la coleccion necesita de acuerdo a los criterios
del administrador. Las dos primeras opciones Nuevos items podrdn ser leidos publicamente y Algunos
usuarios podrdn depositar items a esta coleccion, estas se encuentran seleccionadas por default y se
aconseja no deseleccionar las casillas.

d) Darclic en el botén Siguiente (Fig.10)

Describa la coleccion

Mi Infotec
Nuevos items podran ser leidos plblicamente
Algunos usuarios poedran depositar items a esta coleccién Alertss
O m depésito de items incluye un paso Aceptar/Rechazar Editsr Perfi
O m depdsito de items incluye un paso Aceptar/Reck /Editar Metad, Administrar
Carga Masiva Autores

Salir

Fig. 10

El sistema mostrara la pantalla Describa la coleccidn.

e) Se procederd a llenar los campos solicitados (Obligatoriamente el campo Nombre) para la
creacion de colecciones (Fig.11).

Describa la coleccidn

Mombre:

Descripcién corta:

Texto introductorio:

Texto de copyright:

Texto de la barra lateral:

Fig.11



f)  Darclic en el botdn Siguiente.
g) Elsistema muestra la pantalla (Fig.12) de configuracidon Autorizacion para depositar item.

Autorizacion para depositar items

Haga clic en el borén “Seleccionar usuarios’ para elegir los usuarios a agregar a la
lista.
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Sacarcaleocidn Seleccionar Peciles

Fig. 12
Dar clic en el botdn Seleccionar usuarios.

a) Elsistema mostrara una ventana emergente con el listado de los usuarios registrados.
b) Dar clic en el botdn Agregar y cerrar ventana emergente.

c) Nota: Se puede agregar “N” nimero de usuarios y/o Perfiles.

d) Paraagregar perfiles se debe seguir los pasos a, b, cy d.

e) Darclicen el botdn Siguiente.



El sistema mostrara la pantalla (Fig.13) de configuracion Pasos de flujo de trabajo Aceptar/Rechazar

a) Para agregar los usuarios y/o perfiles se deben seguir y repetir anterior.
b) Dar clic en el botdn Siguiente.

Paso de Flujo de Trabajo Aceptar/Rechazar

Haga clic en el boton "Seleccionar usuaries’ para elegir los usuarios a agregar ala
lista.
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El sistema muestra la pantalla (Fig.14) de configuracion Paso de Flujo de Trabajo aceptar/Rechazar/Editar
Metadatos.

a) Se repiten el paso anterior.
b) Se dara clic en el botdn Siguiente.

Faso de Flujo de Trabajo Aceptar/Rechazar/Editar
Metadatos

Aceptar/Rechazar/Editar Metadatos

Haga clic en el boton 'Seleccionar usuaries' para elegir los usuarios a agregar a la
lista.
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Editar colecciones

a) Darclical nombre de la coleccién que se desea editar.
b) Elsistema muestra pantalla (Fig.15) con la informacion de la coleccidn.
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Fig. 15
c¢) Darclicen el botén Editar del menu que se encuentra de lado derecho de la pantalla.
d) Elsistema muestra la pantalla Metadato de la coleccidn (Fig.16) en forma de edicion.

Metadatos de la coleccidn
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e) Ingresar los datos o se modifican los existentes seguin sea el caso.
f)  Para editar los usuarios y/o perfiles, dirigirse a la seccion Procesos de depdsito (Fig.17) al final

de la pantalla.
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Fig. 17
g) Dar clic en el botdn Editar en el proceso que se desea editar se repetira el paso de la seccidn
Crear coleccidn.

h) Dar clic en el botén Guardar.
i) Para poder eliminar la configuracion de un proceso:

a) Ubicar el proceso que se desea eliminar.

b) Dar clic en el botén Eliminar.

c) Elsistema elimina la configuracién del proceso (Fig.17).




Eliminar una coleccion

a) Darclicen el botén Eliminar (Fig.18).
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b) El sistema muestra pantalla (Fig.19) de confirmacion.
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c) Darclic en botén Eliminar.
d) Elsistema eliminay retorna a la pantalla de la Comunidad.
Nota: El sistema elimina la coleccion de la comunidad, junto con todos los depdsitos asociados.
e) Sino desea eliminar la coleccién, dar clic en el botén Cancelar, el sistema retornara a la pantalla
(Fig.15) de la coleccion.



